
1. 開啟 google calendar。 

 
 

 

 

2. 選擇新增一個”其他日曆”，並選擇從網址。 

 

 

 

 

 



3. 進到設定畫面之後，依據你需要預約的儀器，輸入對應的網址如下： 

⚫ https://calendar.google.com/calendar/ical/c_kmcqinot09hcludc947tmpvlrs

%40group.calendar.google.com/public/basic.ics 

 

 
 

 

 

4. 加入對應的預約平台之後應該會在你的 google日曆顯示如下： 

 
  



5. 進行預約：找到無人使用機器的時間點，並框出你所要預約的時段，並選

擇”更多選項”。 

 
 

 

  



6. 在更多選項中，加入參與者的地方，依據所要預約的設備，加入對應的設備

ID，之後記得按下 Enter。 

 

 

⚫ GC:       c_kmcqinot09hcludc947tmpvlrs@group.calendar.google.com 

  



7. 儲存預約之後，回到主畫面。會顯示是否傳送邀請，選擇傳送。 

 

 

 

 

8. 傳送後約等 5-10秒，理論上應該會在你的日曆上顯示兩組預約好的窗格如

下圖： 

 

其中一為你自己的行事曆 booking的紀錄，2是共用的儀器預約單中所成功登入

的資料(其他同學亦可看到如圖白色，已經被預約的時段)。 

  



9. 若改變主意需要取消原本的預約，請先點選自己日曆上的預約時間，並選擇

刪除： 

 

 

 

 

10. 刪除的時候，會選擇是否要傳送資料，選擇傳送，以便讓共用系統預約也跟

著刪除，讓其他同學知道時段釋出。 

 

 



11. 等待數十秒後，理論上共用日曆的預約亦會跟著刪除，此則完成取消儀器預

約。 

 

 

 

12. 請在預定的時間，進行儀器的使用，並善盡維護的責任，若有機器故障異

常，請第一時間與管理人員聯繫 (蕭友晉老師 3366-3466)。 


